TURKIYE ATICILIK VE AVCILIK FEDERASYONU
TASINIR MAL iSLEMLERI TALIMATI

BIRINCI BOLUM
Amage, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg
MADDE 1 - (1) Bu Talimatin amaci; Tirkiye Aticilik ve Aveilik Federasyonu® nun taginir
mal islemlerinin hangi usul ve esaslar dahilinde yiiriitiileceginin belirlenmesini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Talimat; Tiirkiye Aticilik ve Avcilik Federasyonu’ nun hizmet ve
faaliyetlerinin siirdiirlilmesi igin 1ht1ya(; duyulan, satin alinan, ithal edilen veya satin alma disi
yollardan elde edilen sarf malzemelerinin saklanma51, dagitilmasi ve demirbaslarin
zimmetlenmesine dair usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Talimat, 21/05/1986 tarihli ve 19120 sayili Resmi Gazete’ de
yayimlanan 3289 sayili Spor Genel Miidiirliigtiniin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun Ek 9
uncu maddesi, 19/07/2012 tarihli ve 28358 sayili Resmi Gazete’ de yayimlanan Bagimsiz Spor
Federasyonlarinin Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik, 18/10/2013 tarihli ve 28769
sayili Resmi Gazete® de yayimlanan Tiirkiye Aticilik ve Aveilik Federasyonu Ana Statiisii ile Satin
Alma ve Thale Talimati hiikiimlerine dayamlarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4 - (1) Bu Talimatta gecen;

a) Alim: Satin alinan her tiirlii ihtiya¢ maddeleri ile taginir mal ve hizmet alimlarini,

b) Ana Statii: Tiirkiye Aticilik ve Avcilik Federasyonu Ana Statiisiini,

¢) Depo Sorumlusu: Taginir mal iglemlerini gerceklestirmesi amaciyla gérevlendirilen kisiyi,

¢) Federasyon: Tiirkiye Aticilik ve Avcilik Federasyonunu,

d) Federasyon Baskan: Tiirkiye Aticilik ve Aveilik Federasyonu Bagkanini,

e) Genel Sekreter: Tiirkiye Aticilik ve Aveilik Federasyonu Genel Sekreterini,

f) Hizmet: Bakim ve onarim, tasima, haberlesme, sigorta, aragtirma ve gelistirme, muhasebe,
piyasa aragtirmasi ve anket, danismanlik, mimarlik ve miihendislik, etiit ve proje, tanitim, kirtasiye,
basim ve yayim, temizlik, yemek hazirlama ve dagitim, toplanti, seminer, kurs, malzeme transferi,
organizasyon, koruma ve giivenlik, mesleki egitim, fotograf, film, fikri ve giizel sanat, bilgisayar
sistemlerine yonelik hizmetler ile yazilim hizmetlerini, tasimir ve tasmmmaz mal ve haklarin
kiralanmasini ve benzeri diger hizmetlerini,

g) 11 Miidiirliigii: Genglik Hizmetleri ve Spor I Miidiirliigiinii,

#) Il Temsilcisi: Aticilik ve Avcilik 11 Temsilcisini,

h) Muayene ve Kabul Komisyonu: Alinan mallarin sartnamede belirtilen esaslara uygun
nitelik, say1 ve kalitede olup olmadigini kontrol eden komisyonu,

1) Satim: Her tiirlti malzeme ve ihtiya¢ maddeleri, hizmet ve haklarin satimini,

i) Spor Kuliibii: Spor Genel Miidiirliigii tarafindan tescil edilmis spor kuliiplerini,

i) Yonetim Kurulu: Tiirkiye Aticilik ve Avcilik Federasyonu Yonetim Kurulunu,

k) Silah ve Ekipman: Federasyona ait ve sporda kullanilan malzemeleri (atesli veya atessiz
silahlar, atis ceketi, pantolonu, eldiven, makine vb.)

ifade eder. CF o
IKINCi BOLUM
Esas Hiikiimler

Tasmir mal islemleri
MADDE 5 - (1) Tasimir mal giris — ¢1kis islemleri:
a) Federasyon hizmet ve faaliyetlerinin siirdiiriilmesi i¢in ihtiya¢ duyulan federasyonun satin
alma ve ihale talimatina uygun olarak satin alinan, ithal edilen veya satin alma dis1 yollardan elde
edilen taginirlar, fiziki olarak goriiliip sayilarak teslim alinr. .,
Yurt i¢inden veya yurt digindan ithal edilerek satin alinan mallar Muayene Kabil :
Komisyonunun fiziki kontrolleri sonrasinda imzalanan tutanak ile depo sorumlusu tarafindan fiziki h
olarak goriiliip sayilarak teslim alinir. Satin alma disi yollardan elde edilen tasinirlarin fiziki '
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kontrolleri ise depo sorumlusu tarafindan yapilarak teslim teselliim tutanag: tanzim edilerek teslim
alinir.

b) Teslim alinan malzemeler fiziki 6zellikleri géz 6niinde bulundurularak Federasyon
deposunda uygun sartlarda muhafaza altina alinir.

¢) Depoya alinan demirbas ve sarf malzemeleri demirbas malzeme takip defterine veya depo
sarf malzeme giris — ¢ikis defterine kaydedilir.

¢) Kayit altina alinan demirbas malzemelerin tamami kullanim yeri belirtilerek kullanicilara
“Demirbag Malzeme Teslim Tutanagi” tanzim edilerek zimmetlenir. Sarf malzemeleri ise
kullanicilara “Teslim-Teselliim Belgesi” tanzim edilerek teslim edilir. Miisabakalar ve
antrenmanlarda kullanilan sarf malzemeleri i¢in ise tutanak tanzim edilir ve sarf edilen malzemelere
“Sarf Malzemesi Cikis Belgesi” tanzim edilerek malzemenin kayitlardan diistimii yapilir.

d) Federasyon tarafindan uygun goriilmesi halinde ¢esitli kurum ve kuruluslar ile
sahislardan ihtiyag fazlasi veya kullanim disi silah, demirbas ve sarf malzemesi hibe olarak
federasyona alinabilir. Federasyonun sahip oldugu ihtiyag fazlas: silah harici demirbaslar yonetim
kurulu karari ile Il Miidiirliiklerine, Spor Kuliiplerine veya diger kurum, kuruslara hibe olarak
verilebilir.

e) Federasyonun demirbagina kayitlh olan silahlar Yénetim Kurulu karann ile 1l
Miidiirliiklerine hibe yolu ile devredilebilir. Il Miidiirliikleri disinda higbir kuruma veya kisiye silah
hibe edilemez, satis1 yapilamaz.

Demirbas malzeme giris ve ¢ikis kayit islemleri

MADDE 6 - (1) Demirbas malzeme takip defterine kayit islemleri depo sorumlusu
tarafindan yapilir.

a) Demirbas malzeme takip defteri, “Giren Demirbas Malzeme” ve “Cikan Demirbas
Malzeme™ olmak tizere iki béliimden olusur.

b) Giren demirbas malzeme sayfasinda, sira numarasi, cinsi, modeli, seri numarasi,
kalibresi, adedi, ne suretle girdigi. giris tarihi, fatura veya evrakin tarih ve sayisina ait bilgiler yer
alir.

¢) Cikan demirbag malzeme sayfasinda nereye/kime verildigi, teslim evrakinin mahiyeti,
tarih / sayisi, teslim edenin adi soyadi, imzas, teslim alanin adi soyadi, imzasi ve agiklama boliimi
bulunur.

(2) Demirbas malzeme girig-¢ikis belgesi depo sorumlusu tarafindan doldurulur.

a) Demirbas malzeme giris belgesi ve demirbas malzeme ¢ikis belgesi olmak {iizere iki
cesittir.

b) Demirbas malzeme giris belgesinde, sira numarasi, malzemenin cinsi, marka/model, seri
numarasi, kalibresi, miktar1 béliimleri bulunur. Giris belge numarasi, demirbas defter sira numarasi,
girige esas belge cinsi, malzemenin geldigi yer, belgenin tarihi, numara/tarih sayisi belirtilir. Belge
depo sorumlusu ve Genel Sekreter tarafindan imzalandiktan sonra Federasyon Baskani tarafindan
onaylanir.

¢) Demirbas malzeme ¢ikis belgesinde, sira numarasi, malzemenin cinsi, marka/model, seri
numarasi, kalibresi, miktar1 béliimleri bulunur. Cikis belge numarasi, demirbas defter sira
numarasi, ¢ikisa esas belge cinsi, malzemeyi talep eden, talebi karsilayan, ¢ikis tarihi, numara/tarih
sayisi belirtilir, belge depo sorumlusu ve Genel Sekreter tarafindan imzalandiktan sonra Federasyon
Baskani tarafindan onaylanir.

(3) Demirbas malzemelerin teslim edilme islemleri:

a) Demirbas malzemelerin depo ¢ikisi, teslim alan veya kullanacak kisi adina “Demirbas
Malzeme Teslim Tutana@:™ tanzim edilerek yapilir.

b) Demirbas malzeme teslim tutanaginda, malzemenin sira numarasi, miktar1, markasi, seri
numarasi, kalibresi, teslim alanin adi soyadi, malzemenin verilme nedeni bulunur. Malzemeyi
teslim edenin, ad1 soyadi, unvani ve imzasi, teslim alanin adi soyadi, imzasi, cep telefonu, mail
adresi, ikametgah adresi belirtildikten sonra Federasyon Baskani tarafindan belge onaylanir. vy

¢) Demirbas malzemeler kisi veya kurumlara bir araci ile génderiliyorsa. malzemeler
gotiirecek kisiye Teslim-Teselliim Belgesi ile teslim edilir.

2




¢) Teslim-teselliim belgesi, agiklama kismi, sira numarasi, malzemenin cinsi, marka/model,
miktar1, seri numarasi, kalibresi, teslim eden ve alanin ad1 soyadi béliimlerinden olusur, belge
taraflarca imzalanir.

d) Federasyona ait silah ve ekipman kuliiplere, il temsilcilerine, antrendrlere veya sporculara
kullanim amaci ile zimmetlenir. Kendisine zimmetlenen silah veya ekipmandan sorumlu olan kisi,
silah veya ekipmam hi¢bir sekilde baska birine devredemez, kullandiramaz. Federasyon tarafindan
silah veya ekipmanin iadesi istendiginde zimmet sahibi kisi silah veya ekipmani eksiksiz bir sekilde
federasyona 15 giin iginde teslim etmek zorundadir. Aksi durumda silah veya ekipmani teslim
alirken imzalayarak taahhiitte kabul ettigi silah veya ekipmanin Tirkiye Cumhuriyeti Merkez
Bankasinin doviz kuru tizerinden giincel bedeli ve ayrica bu bedelin 20°si oraninda cezai tazminati
baskaca higbir ihtara gerek kalmadan 6demekle yiikiimliidiir.

Sarf malzeme giris ve cikis kayit islemleri

MADDE 7 - (1) Depo sarf malzemesi giris — ¢ikis defterine kayit islemlerine iliskin islemler
asagidaki sekilde yapilir.

a) Depo sarf malzeme giris-¢ikis defteri depo sorumlusu tarafindan doldurulur.

b) Depo sarf demirbas giris-¢ikis defteri, iki sahifeden olusur.

¢) Defter, sira numarasi, tarih, cinsi/markasi, kalibresi, adet, ne suretle geldigi, belge tarih
ve numarasl, teslim edenin adi soyadi, teslim alanin adi soyadi, agiklama, malzemenin ¢ikis tarihi,
talep eden ve tarihi, teslim alanin veya edenin imzasi, verilme nedeni ve agiklamalar yer alir.

(2) Sarf malzeme girig-gikis belgesi:

a) Sarfmalzeme giris-¢ikis belgeleri depo sorumlusu tarafindan doldurulur.

b) Sarfmalzemesi giris belgesi ve sarf malzemesi ¢ikis belgesi olmak iizere iki gesittir.

¢) Sarf malzeme giris belgesi, sira numarasi, malzemenin cinsi, marka/model, kalibresi,
miktar1 béliimlerinden olusur, giris belge numarasi, sarf defter sira numarasi, girise esas belge cinsi,
malzemenin geldigi yer, belgenin tarihi, numara/tarih sayisi belirtilir, belge depo sorumlusu ve
Genel Sekreter tarafindan imzalandiktan sonra Federasyon Bagkani tarafindan onaylanir.

¢) Sarf malzeme ¢ikis belgesi, sira numarasi, malzemenin cinsi, marka/model, kalibresi,
miktar1, yer/kisi boltimlerinden olusur, giris belge numarasi, sarf defter sira numarasi, ¢ikisa esas
belge cinsi, malzemeyi talep eden, talebi karsilayan, ¢ikis tarihi, numara/tarih sayisi belirtilir, belge
depo sorumlusu ve Genel Sekreter tarafindan imzalandiktan sonra Federasyon Baskani tarafindan
onaylanir.

(3) Sarf malzemelerin teslim edilme islemleri:

a) Sarf malzemelerinin depo c¢ikisi, teslim alan veya kullanacak kisi adina “Teslim-
Teselliim Tutanag:™ tanzim edilerek yapilir.

b) Teslim teselliim belgesi, agiklama kismi, sira numarasi, malzemenin cinsi, marka/model,
kalibresi, miktari, seri numarasi, teslim eden ve alanin adi soyadi bdliimlerinden olusur, belge
taraflarca imzalanir.

¢) Federasyon tarafindan yapilan yarismalarda sarf edilen malzemeler igin miisabakalarin
bitiminde “Sarf Tutanagi” tanzim edilir. Sarf tutanag: a¢iklama metni, sira numarasi, malzemenin
cinsi, kalibresi, miktari, diisiinceler bd&liimlerinden olusur. Tutanak miisabakalar esnasinda
federasyonca yetkilendirilmis gorevli kisiler tarafindan imzalanir.

Atesli silah mermisi giris — ¢ikis esaslan

MADDE 8 - (1) 6136 sayili kanunun Ek 7° nci maddesine uygun olarak spor faaliyetlerinde
kullanilacak atesli silah mermileri Emniyet Genel Midiirligii’'nden gerekli izinlerin alinmasinin
ardindan Federasyon tarafindan yurt i¢cinden veya disindan temin edilir. Malzemenin ilgili firmadan
teslim alinarak uygun kosullarda muhafaza altina alindigi, giris islemlerinin talimatin 7" nci
maddesine uygun olarak yapildigi, Genel Miidiirligiin Spor Faaliyetleri Dairesi Baskanligi araciligi
ile Emniyet Genel Midiirligii'ne bir yazi ile bildirilir.

(2) Atesli silah mermi ¢ikis ve sarf esaslari:

a) Yurti¢i ve yurtdisi miisabaka ve faaliyetlerde kullamlan atesli silah memn]ennm sarf -
islemleri Federasyon tarafindan yapilir.

b) Federasyon gerek duydugunda Havali-Atesli Silahlar Teknik Kurulunun tespltl ve karari,

Federasyon Baskanmin onayi ile dogrudan il Miidiirliiklerine veya il Mudu:lugu aracﬂrgl 1le 5% f".




kuliiplere atesli silah mermi dagitim yapilabilir. Bu durumda s6z konusu mermilerin il iginde
kullanim ve sarf iglemleri kuliipleri de kapsayacak sekilde Il Mudiirliikleri tarafindan takip edilir.

¢) Atesli silah mermilerinin dagitim veya sarflarina ait belgeler talimatin 7 nci maddesine
uygun olarak yapilarak, Genel Midiirliigiin Spor Faaliyetleri Dairesi Baskanlii araciligi ile
Emniyet Genel Mudiirliigiine gonderilir.

Hibe islemleri

MADDE 9 - (1) Tasinir demirbag veya sarf malzemelerinin hibe islemleri:

a) Federasyon tarafindan uygun goriilmesi halinde c¢esitli kurum ve kuruluslar ile
sahislardan ihtiya¢ fazlasi veya kullamm dis1 silah, demirbas ve sarf malzemesi hibe olarak
alinabilir.

b) Federasyon Bagkam veya ilgili kurullarin uygun gormesi halinde hibe edilen
malzemelerin girisi “Hibe Malzeme Giris Belgesi” ile yapilir. Belgede, sira numarasi, malzemenin
cinsi, marka/model, varsa seri numarasi, kalibresi, miktari, hibe eden kurum, demirbas veya sarf
defter sira numarasi, hibe malzeme talep ve olur yazisi, teslime esas belge ve tarihi yer alir. Tanzim
edilen belge depo sorumlusu ve Genel Sekreter tarafindan imzalamir, Federasyon Baskani tarafindan
onaylanir.

¢) II Miidiirlikleri, kurum, kurulus, spor kuliipleri ve sahislarin demirbas veya sarf
malzemesi hibe talepleri yazili olarak alinir, Federasyonun Yonetim Kurulu tarafindan incelenerek
karara baglanir; uygun goriilen malzemeler “Hibe Malzeme Cikis Belgesi” ile verilir. Belgede sira
numarasi, malzemenin cinsi, marka/model, varsa seri numarasi, kalibresi, miktari, talep eden
kurum, demirbas veya sarf defter sira numarasi, hibe malzeme talep ve olur yazisi, teslime esas
belge ve tarihi yer alir. Tanzim edilen belge depo sorumlusu ve Genel Sekreter tarafindan imzalanir,
Federasyon Bagkam tarafindan onaylanir. . _

¢) Havali-atesli ve trap-skeet silahlari sadece I1 Midiirliikklerine hibe edilebilir. Il
Miidiirliiklerine hibe yolu ile verilen silahlarin tiim sorumlulugu ve takibi Il Miidiirliiklerine aittir.

d) Hibe yolu ile giris ve ¢ikis yapilan demirbas ve sarf malzemeler igin kurum, kuruluslara
ayniyat makbuzu karsiliginda spor kuliiplerine ise teslim tutanagi ile teslim alinir ve edilir. Demirbas
ve sarf malzeme kayit islemleri ve ¢ikis islemleri gergeklestirilir.

Dayamkh tasimir mallarin kayitlardan silinmesi

MADDE 10 - (1) Dayanikl taginir mallarin kayitlardan silinmesi ve satis islemleri asagidaki
sekillerde yapilir:

a) Tasinir mallarin kullanim miadini doldurmasi, kullanilmayacak derecede yipranmis ve
eskimis olmasi, tamir edilemeyecek sekilde hasar almig olmas1 veya tamir ettirilmesinin ekonomik
olmamasi, kimsenin ithmal ve kusuru bulunmadan kirilmasi veya ¢alinmasi halinde, durum tespitine
esas tegkil edecek tutanak ve belgelere istinaden Teknik Kurullar tarafindan alinan karar ve
Baskanlik Makamindan alinacak onay ile malzemelerin kaydi silinebilir.

b) Kayit silme ve hurdaya ayirma iglemlerine esas teskil edecek malzeme teklif listesi depo
sorumlusu tarafindan hazirlanir. Federasyon Baskaninin uygun gérmesi ve talimati ile Federasyon
biinyesinde teknik personel ve yetkili kisilerden olusan “Hurda Malzeme Tespit Komisyonu™
kurulur. Komisyon malzemeler iizerinde gerekli fiziki incelemeleri yaparak hurdaya ayrilmasi
uygun goriilen malzemeleri bir tutanakla tespit eder. Tanzim edilen tutanakta konuya esas teskil
eden malzemelerin hurdaya ayrilmasina iligkin yonetim kurulu karar alinir, kararda hurdaya ayrilan
silahlarin Makine ve Kimya Enstitiisi Kurumuna verilmesi hususu ayrica belirtilir. Karar sonrasi
“Hurda Malzeme Tespit Komisyonu™ tarafindan tanzim edilen tutanak Federasyon Baskani
tarafindan onaylanir. Daha sonra depo sorumlusu tarafindan hurdaya ayrilmasina karar verilen
malzemelerin diigtimleri “Demirbas Malzeme Takip Defteri” tizerinden yapilarak hurdaya ayrilan
malzemeler kayitlardan silinir.

c¢) Silah disindaki hurdaya ayrilmasina karar verilen ve Kkayitlardan silinen hurda
malzemelerin ne yapilacagina veya nasil degerlendirilecegine Yonetim Kurulu karar verir. Hurdaya
ayrilan silahlar sadece Makine ve Kimya Enstitiisii Kurumuna goénderilebilir. ™.




Sarf malzemelerinin kullanim siireleri

MADDE 11 - (1) Yurt i¢inde veya disinda yapilacak olan her tiirlii ulusal ve uluslararasi
miisabakalar ile faaliyet programinda yer alan kamplarda ve egitim ¢alismalarinda idarecilere,
antrenorlere, sporculara ve hakemlere verilebilecek spor malzemeleri ve kullanma siireleri ekteki
tabloda belirtilmistir. Yapilan organizasyonun ozelligine gore kafilelerin kullanacagi malzemeler
Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir.

MADDE 12 - (1) Devir teslim islemleri

Depo sorumlusunun bagka géreve atanmasi veya gorevden ayrilmasi halinde, demirbas veya
sarf malzemeleri sorumlular arasinda devir-teslim belgesi tanzim edilerek yapilir. Hazirlanan devir-
teslim belgesi Genel Sekreter tarafindan kontrol edilerek imzalanir, Federasyon Baskan tarafindan
onaylanir.

UCUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Talimatta yer almayan hususlar

MADDE 13 - (1) Bu Talimatta yer almayan hususlarda, ilgili karar; 21/05/1986 tarihli ve
19120 sayili Resmi Gazete’ de yayimlanan 3289 sayili Spor Genel Miudiirliigiiniin Tegskilat ve
Gorevleri Hakkinda Kanun Ek 9 uncu maddesi, 19/07/2012 tarihli ve 28358 sayili Resmi Gazete’
de yayimlanan Bagimsiz Spor Federasyonlarimn Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yo6netmelik,
18/10/2013 tarihli ve 28769 sayili Resmi Gazete’ de yayimlanan Tiirkiye Aticilik ve Avcilik
Federasyonu Ana Statiisii ve Satin Alma ve lhale Talimati hiikiimleri dogrultusunda Yonetim
Kurulu® nun alacagi kararlar uygulanir.

Yiiriirliikten kaldirma
MADDE 14 - (1) 25/04/2007 tarihli ve 7/1 sayilh Tiirkiye Aticilik ve Aveilik Federasyonu
Alim Satim ve Tasinir Mal Islemleri Talimat1 bu Talimatin yiiriirliige girmesiyle yiiriirliikten kalkar.

Yiiriirlik
MADDE 15 - (1) Bu Talimat Spor Genel Miidirliigii resmi internet sitesinde yayimi
tarihinde yiirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 16 - (1) Bu Talimat hitkiimlerini Tiirkiye Aticilik ve Avcilik Federasyonu Baskam
yuritir.
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